○○年○○月○○日

株式会社○○○○

○○○課　○○○○○　様

○○○○株式会社

○○○部長　○○○○○

謹啓　貴社いよいよご隆盛のこととお慶び申しあげます。平素はひとかたならぬご厚誼を賜り厚くお礼申しあげます。

　さて、このたび本社移転に際しましては格別のお心遣いに預かり、また移転祝いとして過分なるご芳志を賜り、重ねて厚くお礼申しあげます。

　弊社も本社移転を機に一層の努力をしていく所存でございますので、今後とも変わらぬご指導ご鞭撻、賜りますようお願い申しあげます。

　近々、お礼に伺いたいと願っておりますが、まずは、取り急ぎ書中にてお礼申しあげます。皆様の一層のご発展とご健康をお祈りいたします。
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