拝啓　時下ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。 平素は格別のご愛顧を賜り厚くお礼申しあげます。

さて、先日の当社移転に際しましては、ご多忙中のところお手数をおかけいたしましたうえ、 ご丁寧な祝意を頂戴し、恐縮いたしております。本当にありがとうございました。

お陰様で新事務所への移転作業も滞りなく相済み、社員一同決意も新たに一層の努力を重ねてまいる所存でございます。 今後ともお引立てのほどよろしくお願い申し上げます。

まずは略儀ながら書中をもちましてお礼とご挨拶を申し上げます。 

敬具

平成○○年○月○日 
株式会社○○○○

代表取締役社長　○○○○

以上
